Zarzadzenie Nr 125/22
Burmistrza Miasta Poregba

Z dnia 21.06.2022 r.

W sprawie : ZASAD EWIDENCJI KSIEGOWEJ REALIZACJI PROJEKTU GRANTOWEGO
»Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00. Program Operacyjny Polska Cyfrowa

o

10.

na lata 2014 — 2020, Dziatanie 5.1 Rozw0dj cyfrowy JST oraz
wzmochienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia

§ 1

Przyjmuje sie polityke rachunkowosci jednostki — Urzedu Miasta w Porebie i budzetu —
Organu finansowego Miasta Poreba celem ewidencji wykorzystania s$rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej.

Gmina ziozyta wniosek aplikacyjny o uzyskanie dofinansowania na realizacje
grantowego projektu ,Cyfrowa Gmina” Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata
2014 — 2020, Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci
na zagrozenia. Czas trwania projektu: maksymalnie 18 miesiecy od dnia wejscia w zycie
Umowy, nie dtuzej niz do dnia 30.09.2023r. Finansowanie przez $rodki pochodzace z
Unii Europejskiej to 100% kosztéw kwalifikowanych projektu.

Polityka rachunkowo$ci dla projektu ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami
rachunkowosci.

Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

Za merytoryczna realizacje zadan w ramach Projektu odpowiada Koordynator Projektu
— Gtéwny Specjalista ds. opracowywania projektéw i pozyskiwania funduszy
pomocowych z UE. Za opisywanie faktur zakupu urzadzen dotyczacych Projektu oraz
wystawienie dokumentu OT odpowiada informatyk Urzedu Gminy. Za rozliczenie
dokumentédw dotyczacych Projektu odpowiada Koordynator Projektu — Giowny
Specjalista ds. opracowywania projektéw i pozyskiwania funduszy pomocowych z UE.
Koordynator informuje Referat Finansowo-Ksiegowy o wszelkich zdarzeniach majgcych
wptyw na ewidencje ksiegowa Projektu. Za zaksiegowanie dokumentéw odpowiada
Referat Finansowo-Ksiegowy.

Rachunkowo$¢ Projektu prowadzona jest w ksiegach Urzedu Miasta w Porebie z
zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu finansowo-
ksiegowego FOKA Jednostka, FOKA Organ firmy Sputnik Software Sp. Z o.0.

Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac
ksiegowo strumienie Srodkéw pomocowych od zrodet finansowania, by mozliwe byto
przy kazdej kontroli wykazanie petnej ewidencji odnosnie operacji Projektu
dofinansowanego ze $rodkéw funduszy unijnych. W celu prawidtowego rozliczania
$rodkdéw unijnych prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa na kontach
syntetycznych i analitycznych stuzgcych do obstugi danego Projektu w ramach
prowadzonych przez Urzad ksiag rachunkowych.

Do dokonywania ewidencji zdarzeh gospodarczych w trakcie realizacji Projektu w
zalezno$ci od ich charakteru ustala sie nastepujgce konta ksiegowe dla:

Organu finansowego — Budzetu Miasta Poreba — konta bilansowe:



11.

12.

13.

14.

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Organu finansowego — Budzetu Miasta Poreba — konta pozabilansowe:
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

Urzedu jako jednostki — konta bilansowe:

011 - Srodki trwate

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezgcy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 — Pozostate rozrachunki

400 — Amortyzacja

750 — Przychody finansowe

761 — Pozostate koszty operacyjne

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Urzedu jako jednostki — konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 —~ Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

Wyodrebnienie w ewidencji ksiegowej zadania wspoffinansowanego ze $rodkow
funduszy pomocowych polega na prowadzeniu kont analitycznych odpowiednio
oznakowanych do Projektu.

Ewidencja analityczna dotyczgca Projektu prowadzona jest w programie FOKA
Jednostka

Ewidencja syntetyczna nastepuje w programie FOKA Jednostka. Dziennik Projektu jest
prowadzony na zasadzie dziennika szczegbtowego obejmujacego zaksiegowane
dokumenty dotyczagce Projektu. Dziennik wyodrebniony jest dla kazdego rejestru
ksiegowego dotyczacego Projektu tj. dla rejestru zakupu, rejestru sprzedazy oraz
rejestru bankowego. Zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace operacji prowadzone sg w sposéb
ciggly. Zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostat
wprowadzony do dziennika. Dia kazdego z dziennikéw mozna wyodrebni¢ zestawienie
obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych.

Zasady ujmowania w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych. Budzet
projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowej:
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Klasyfikacja dochodow:

Dziat: 750 Administracja publiczna

Rozdziat: 75095 Pozostata dziatalnos¢

Paragraf: 625 Dotacja celowa w ramach programéw finansowych z udziatem srodkow
europejskich oraz $rodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. a i b ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.)
Dochody realizowane w ramach Projektu klasyfikuje sie:

§ z czwartg cyfrg ,7” — dochody ze $rodkéw europejskich

Klasyfikacja wydatkéw

Dziat: 750 Administracja publiczna

Rozdziat: 75095 Pozostata dziatalnosc

Paragraf: 605 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki realizowane w ramach Projektu klasyfikuja sie:
§ z czwartg cyfra ,7” — wydatki ze Srodkow europejskich
§ z czwartg cyfrg ,9” — wydatki ze Srodkéw krajowych

Dofinansowanie na realizacie Projektu jest wyptacane w wysokosci i terminach
okreslonych w harmonogramach ptatnosci stanowigcych zatgczniki do umowy o
dofinansowanie.

Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bankowy budzetu prowadzony w
Banku Spétdzielczym Silesia w Katowicach o numerze: 44 8437 0002 0130 0910 7069
0001. Budzet dokonuje przelewu otrzymanych $rodkéw na wyodrebniony do celow
Projektu rachunek bankowy Urzedu Miasta o numerze 07 8437 0002 0130 0910 7056
0008, ktory realizuje wydatki zwigzane z projektami na podstawie faktur lub innych
dokumentéow o rownowaznej wartosci dowodowej. Do dysponowania $rodkami
pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunku bankowym upowaznia si¢ osoby zgodnie z
karta wzoru podpisow.

W sytuacji braku wplywu transzy dofinansowania, dla zapewnienia ptynno$ci realizacji
zadan, z konta budzetu nastepuje zasilenie srodkami rachunku bankowego Projektu.
Po wplywie transzy dofinansowania budzet rozlicza przekazane wczesniej srodki.
Oryginaty dokumentéw ksiegowych, na podstawie ktérych dokonywane sg zapisy
ksiegowe np. faktury zakupu, wyciggi bankowe, sprawozdania zwigzane z realizacja
Projektu bedg przechowywane w Referacie Finansowo-Ksiegowym Urzedu Miasta
Poreba w odrebnych, opisanych segregatorach przez okres wskazany w Umowie o
dofinansowanie.

Za przechowywanie dokumentow typu rozliczenia w trakcie realizacji poszczegéinych
etapdw Projektu odpowiada Koordynator Projektu.

§2

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej.
Dowodami ksiegowymi, ktére stwierdzajg dokonanie operacji gospodarczej moga by¢
dokumenty:

e zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,

e wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki
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Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie wytacznie na podstawie rzetelnych,
kompletnych, bezbtednych i uprzednio sprawdzonych pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym dowoddw ksiegowych, ktére zostaty zakwalifikowane
do ksiegowania.

Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach
Projektu powinny zawiera¢ nastepujgce elementy opisu:

a) Adnotacje w zakresie kwalifikowalnosci zgodnie z umowg. Opisu dokonuje
pracownik odpowiedzialny merytorycznie.

b) Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym wraz z datg i
podpisem. Sprawdzenia dokonuje pracownik Referatu Finansowo-Ksiegowego
uprawniony do dokonywania w/w czynnosci.

c) Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z datag i
podpisem dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie.

d) Adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu wraz z datg i podpisem. Zatwierdzenia
dokonuje Skarbnik i Burmistrz Miasta lub osoby przez nich upowaznione.

e) Adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z dokumentu — sposéb
i data zaptaty, dokonuje pracownik Referatu Finansowo-Ksiggowego.

§3

Wykonanie powierza sie Skarbnikowi Miasta Poreba.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie majg
ustalenia zawarte w obowigzujacym Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Poreba nr 21/18 z
dnia 31 stycznia 2018 r., zmienionego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Poreba nr
35/19 z dnia 11 marca 2019r., Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Poreba nr 16/20 z dnia
14 stycznia 2020r. oraz Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Poreba nr 70/2021 z dnia 31
marca 2021r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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