Zarzgdzenie nr 239/20
Burmistrza Miasta Por¢ba
z dnia 04 grudnia 2020r.

w sprawie: ZASAD EWIDENCJI KSIEGOWEJ
zadania z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie wsparcia
i rozwoju systemu instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym
przest¢pstwem i Swiadkom oraz realizacji przez jednostki sektora finansow
publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrona intereséw oséb
pokrzywdzonych przestepstwem i §wiadkéw oraz likwidacj 3 skutkow
pokrzywdzenia przestepstwem.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia o rachunkowosci
(t. j. Dz.U. 2019 r., poz. 351 z pézn.zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2019r., poz. 869 z pdzn.zm.) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budZzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t .j. Dz.U 2020r., poz. 342) zarzadzam co

nastepuje:

§1

1. W zwiazku z podpisaniem umowy nr DFS-II1.7211.604.2020 na powierzenie realizacji
zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwo$ci w zakresie Wsparcia i rozwoju systemu instytucjonalnego pomocy
osobom pokrzywdzonym przestepstwem i §wiadkom oraz realizacji przez jednostki sektora
finanséw publicznych zadani ustawowych zwigzanych z ochrona interesow 0s6b
pokrzywdzonych przestgpstwem i $wiadkow oraz likwidacja skutkow pokrzywdzenia

przest¢pstwem, wprowadzam zasady (polityki) rachunkowosci.



. Niniejsze zasady (polityki) rachunkowosci s uszczegétowieniem zasad wprowadzonych
Zarzadzeniem nr 21/18 Burmistrza Miasta Porgba z dnia 31 stycznia 2018 roku w sprawie
wprowadzenie zasad (polityki) rachunkowosci.

. Przyjmuje sig polityke rachunkowosci jednostki — Urzedu Miasta w Porgbie i budzetu -
Organu finansowego Miasta Poreba celem ewidencji wykorzystania $rodkéw w formie
dotacji celowe;.

. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budZetowego.

. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

Za merytoryczng realizacje zadah w ramach niniejszego zadania oraz przygotowanie
kompletnych dokumentéw do ewidencji dla Referatu Finansowo-Ksi¢gowego odpowiada
Inspektor w Referacie Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich.

- Rachunkowo$¢ w zakresie zadania prowadzona jest w ksiggach Urzgdu Miasta w Porebie
z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu finansowo -
ksiggowego FOKA Jednostka i FOKA Organ firmy Sputnik Software Sp. z o.0.

. Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac
ksiggowo strumienie $rodkéw pomocowych od innych Zrédet finansowania, by mozliwe
bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odno$nie operacji zadania
dofinansowanego ze $rodkéw Funduszu Sprawiedliwo$ci. W celu prawidlowego
rozliczania $rodkéw prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa na kontach
syntetycznych i analitycznych shuzacych do obstugi danego zadania w ramach
prowadzonych przez Urzad ksiag rachunkowych. Wyodrebnienie w ewidencji ksiggowej
zadania polega na prowadzeniu kont analitycznych odpowiednio oznakowanych kodem

ksiggowym PP.



9.

10.

11.

Wykaz kont prowadzonych w ramach zadania przedstawia zalacznik nr 1 dla Urzedu
Miasta Porgba oraz zatacznik nr 2 dla Budzetu Miasta Poreba.

Dziennik zadania pn. ,,Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym” jest zabezpieczany na zasadzie
dziennika szczegblowego obejmujacego zaksiegowane dokumenty dotyczace tego zadania.
Dziennik wyodrgbniony jest dla kazdego rejestru ksiggowego dotyczacego zadania tj. dla:
rejestru zakupu oraz rejestru bankowego. Zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie
nastapity w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace operacji prowadzone
s W sposéb ciagly. Zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod
ktéra zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu. Dla kazdego z dziennikéw mozna wyodrebnié zestawienie
obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych.

Do dokonywania ewidencji zdarzeti gospodarczych w trakcie realizacji projektéw w zaleznosci

od ich charakteru ustala si¢ nastgpujace konta ksiegowe dla:

Organu finansowego — Budzetu Miasta Poreba — konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901 — Rozliczenie dochodéw z jednostkami budzetowymi
902 — Rozliczenie wydatkéw z jednostkami budzetowymi
960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Organu finansowego — Budzetu Miasta Porgba — konta pozabilansowe:

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Urzegdu jako jednostki - konta bilansowe:

013 — Pozostate $rodki trwale

072 ~ Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

011 — Srodki trwate

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

A1



401 — Zakup materiatéw i wyposazenia
800 — Fundusz jednostki
860 — Wynik finansowy

Urzedu jako jednostki — konta pozabilansowe:

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

12. Zasady ujmowania w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych. Budzet zadania
pn. ,,Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym” po stronie wydatkéw realizowany jest w klasyfikacji

budzetowe;j:
Dziat 754 Bezpieczefistwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa
Rozdziat: 75412 Ochotnicze straze pozarne

Wydatki realizowane w ramach zadania klasyfikuje sie:
§ z czwartg cyfra ,,0” — wydatki ze $rodkow wiasnych z wktadu wiasnego
§ z czwarta cyfra ,,0” — wydatki ze érodkéw Funduszu Sprawiedliwosci
Budzet projektu po stronie dochodéw realizowany jest w klasyfikacji budzetowej:
Dziat 754 Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa
Rozdziat: 75412 Ochotnicze straze pozarne

Paragraf 244 — dotacja otrzymana z panstwowego funduszu celowego na realizacje zadan
biezacych jednostek sektora finanséw publicznych

13. Dofinansowanie na realizacje zadania jest przekazywane w wysokosci i terminach okreslonych
w umowie nr DFS-I11.7211.604.2020.

14, Przyznana pomoc finansowa ze $rodkéw Funduszu Sprawiedliwosei wynosi 99% kosztow
realizacji zadania.

15. Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu Miasta
prowadzony w Banku Spétdzielczym Silesia w Katowicach o numerze: 12 8437 0002 0130 0910
7056 0015. Srodki zostajg zaewidencjonowane na kontach budzetu. Budzet dokonuje przelewu
Srodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu Miasta, ktory realizuje wydatki zwiazane

z zadaniem na podstawie faktur lub innych dokumentéw. Do dysponowania $rodkami



16.

17.

18.

19.

20.

pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznia sie osoby zgodnie z karta
wzoru podpisow.

Oryginaly dokumentéw ksiggowych, na podstawie ktérych dokonywane sa zapisy ksiegowe
zwigzane z realizacja zadania beda przechowywane w Referacie F inansowo-Ksiegowym
Urzgdu Miasta Porgba w odrebnych, opisanych segregatorach przez okres wskazany w Umowie
o dofinansowanie.

Podstawowe $rodki trwate o wartosci przekraczajacej 10 000 zi podlegaja ewidencji na koncie
011 ,,Srodki trwale” Ksiggi pomocnicze prowadzone sa technika reczna.

Pozostate $rodki trwate o wartosci powyzej 1 000 ztotych, a nie przekraczajace 10 000 zt ujmuje
si¢ na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do
uzZywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 , Umorzenie pozostatych $rodkow
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”. Do konta 013 prowadzi sie ewidencjg ilosciowo-
warto$ciowa technika reczng w postaci ksiag inwentarzowych w Referacie Urzedu Stanu
Cywilnego i Spraw Obywatelskich.

Referat Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Porgba przekazuje
zakupiony sprzet w formie darowizny do jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej w Porebie
1 sporzadza na te okoliczno$¢ protokét zdawczo-odbiorczy. Umowa darowizny, zgodnie z
zapisem par. 3 pkt 7 umowy DFS-111.7211.604.2020, stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

Za finansowanie rozliczenia w trakcie realizacji poszczeg6lnych etapow odpowiada Inspektor

w Referacie Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich.

§2

- Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarcze;.



2. Dowodami ksiegowymi, ktore stwierdzaja dokonanie operacji gospodarczej moga by¢
dokumenty:
® zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
® zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

* wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

3. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sie wylacznie na podstawie rzetelnych,
kompletnych, bezblednych i uprzednio sprawdzonych pod wzglgdem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym dowodéw ksiggowych, ktore zostaty zakwalifikowane do
ksiggowania.

4. Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach zadania
powinny zawiera¢ nastgpujace elementy opisu:

a) Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym wraz z datg
1 podpisem. Sprawdzenia dokonuje pracownik Referatu Finansowo-Ksiggowego
uprawniony do dokonywania w/w czynnoSci.

b) Adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z data i podpisem
dokonuje Inspektor w Referacie Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich.

¢) Adnotacje¢ o zatwierdzeniu dokumentu wraz z data i podpisem. Zatwierdzenia
dokonuje Skarbnik i Burmistrz Miasta lub osoby przez nich upowaznione.

d) Adnotacjg o uregulowaniu zobowiazania wynikajacego z dokumentu — sposéb i data
zaplaty, dokonuje pracownik Referatu F inansowo-Ksiggowego - kasjer.

§3
1. Wykonanie powierza sie Skarbnikowi Miasta Poreba.

2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 239/20 z dnia 04.12.2020r.

UMOWA DAROWIZNY N ......ccoviriiiierieeenenieireeenne
zawartawdniu................... w Porgbie, pomiedzy:

1. Gming Porgba, z siedzibg w 42-480 Poreba, przy ul. Dworcowej 1, NIP 6492301637, REGON
276258894, reprezentowana przez Ryszarda Spyre - Burmistrza Miasta Poreba,
zwang dalej Darczyncy

2. e e e rnsee s z siedzibg w ...
..................................... , TEPrezentowang Przez ...........cccveeeeiieoeiiais e
zwang, dalej Obdarowanym.

Darczynica oraz Obdarowany do uzywania zwani bedq w dalszej tresci niniejszej umowy tacznie
~Stronami”, z osobna za$ ,Strong”.
Strony zawieraja umowe o nastepujacej tresci:

§ 1

1. Darczynca niniejszym o$wiadcza, iz jest wiascicielem nizej wymienionych przedmiotow
(zwanych dalej: przedmiotem umowy).

2. Darczynca niniejszym o$wiadcza, iz przedmiot umowy okreslony w ust. 1 jest wolny od wad
prawnych, roszczen i praw osoéb trzecich.

3. Warto$¢ przedmiotéw darowizny strony okreslajg na:

1. Darczynica przekazuje Obdarowanemu przedmiot niniejszej umowy, okreslony w § 1, na co
Obdarowany wyraza zgode.

2. Obdarowany o$wiadcza, iz przedmiot niniejszej umowy widziat i nie wnosi zastrzez co do jego

wygladu, stanu technicznego i jako$ci.

Wydanie darowizny nastapi w momencie podpisania umowy.

w

§3

Obdarowany zobowigzuje sie do:

1) uzytkowania przejmowanego mienia ruchomego, zgodnie z jego przeznaczeniem do
celow zwigzanych z dziataniami w zakresie bezpieczenstwa publicznego na terenie
Gminy Poreba,

2) w przypadku wystapienia zagrozen poza terenem Gminy Porgba, w zakresie uzytkowania
sprzetu obowiazujg zapisy ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,

3) utrzymywania przejmowanego mienia ruchomego w stanie technicznym gwarantujgcym
skuteczne podejmowanie dziatari ratowniczych,

4) ponoszenia kosztéw wynikajacych z wykorzystania sprzetu oraz kosztéw powstatych
w czasie jego eksploatacji.

5) niezbywania rzeczy ruchomych, okreslonych w § 1 przez okres 10 lat od dnia ich
otrzymania oraz do posiadania na nich trwatego oznaczenia Funduszu Sprawiedliwosci
i informacji o nabyciu ze $rodkéw tego Funduszu.

§4

W przypadku, gdy ktorekolwiek z postanowieri niniejszej umowy okaze sig z jakiejkolwiek
przyczyny niewazne, pozostate postanowienia niniejszej umowy pozostajg w calosci wazne



i skuteczne. Strony zastapig niewazne postanowienia umowy takimi postanowieniami, ktére
z punktu widzenia ekonomicznych intereséw Stron beda mogly zostaé uznane za poréwnywalne.

§5

1. Jakiekolwiek spory wynikajace lub zwigzane z niniejsza umowa, ktérych Strony nie
rozstrzygna polubownie, zaréwno z tytutu nienalezytego wykonania umowy jak i z tytutu czynu
niedozwolonego, witgczajac lecz nie ograniczajac sie do jej interpretacji, obowigzywania i
wykonania, Strony przedtozg do rozstrzygniecia sadu powszechnego wiasciwego miejscowo
dla siedziby Darczyncy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy prawa
polskiego.

3. Wszelkie zmiany warunkéw niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

DARCZYNCA OBDAROWANY



