UCHWALA NR XLVII/505/23
RADY MIASTA POREBA

z dnia 27 lutego 2023 r.

w sprawie nadania statutu Miejskiemu Zespolowi Ekonomiczno - Administracyjnemu w Porebie

Na podstawie Na podstawie art. 10a-10c, art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 40) w zwigzku z art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., 1634 z p6zn. zm.)

Rada Miasta w Porebie
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut Miejskiego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Porebie, stanowiacy
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr VII/37/15 Rady Miasta Porgba z dnia 23 marca 2015 r. w sprawie utworzenia
gminnej jednostki organizacyjnej — Miejskiego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i Przedszkola
w Porgbie wraz z jej dalszymi zmianami w czgéci dotyczacej nadania statutu jednostce stanowigcego zatacznik
do w/w uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Porgba.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Rady Miasta
Porgba

Elzbieta Kolodziej
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Zatacznik do uchwaty Nr XLVII/505/23
Rady Miasta Porgba
z dnia 27 lutego 2023 r.

STATUT

Miejskiego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego w Porebie

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1

1. Miejski Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny w Porgbie, zwany dalej Zespotem, jest samorzadowa
jednostka budzetowa w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach publicznych. Zesp6t moze uzywaé nazwy
skroconej ,, MZEA w Porgbie”. Siedziba Zespotu jest miasto Poreba.

2. Podstawg dzialania Miejskiego Zespotu Ekonomiczno—Administracyjnego w Porebie sa:
- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,
- ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
- niniejszy Statut.
§2

1.Celem dziatania Zespolu jest §wiadczenie ustlug zzakresu wspolnej obshugi na rzecz jednostek
organizacyjnych Gminy Poreba, o ktorych mowa w § 3 ponizej.

2.Nadzoér nad Zespotem sprawuje Burmistrz Miasta Poreba.

Rozdzial 2
Przedmiot i zakres dzialania

§3

1.Zesp6t realizuje zadania z zakresu prowadzenia wspolnej, scentralizowanej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Poreba.

2.Do jednostek obstugiwanych, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej, zaliczaja sig:
1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Wojska Polskiego w Porgbie;

2) Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawta II w Porgbie;

3) Przedszkole Miejskie nr 1 im. Misia Uszatka w Porebie;

4) Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Porebie;

5) Swietlica Srodowiskowa w Porebie.

3. Zespo6t jako jednostka obstugujgca prowadzi rowniez obstuge miejskich instytucji kultury bedacych
jednostkami organizacyjnymi Gminy Por¢ba, tj. Miejskiego Osrodka Kultury w Porebie i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Porebie, na podstawie zawartych z tymi jednostkami porozumien.

§4

1. Do zadan Zespotu nalezy obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna, a w tym:
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1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie obstugi finansowe;j i ksiegowe;j,

b) prowadzenie obstugi ptacowe;,

¢) zglaszanie i wyrejestrowania z ZUS pracownikéw jednostek obstugiwanych,

d) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obslugiwanych w tworzeniu i zmianach planéw finansowych,
¢) biezacy nadzor nad realizacjg planow finansowych jednostek obstugiwanych,

f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikdéw obstugiwanych jednostek,

g) dokonywanie wyptat wynagrodzen,

h) dokonywanie rozliczen z urzgdami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen spotecznych i innymi urzedami,
i) dokonywanie rozliczen dla potrzeb zbiorczej czastkowej deklaracji VAT-7,

j) wystawianie zaswiadczen dla pracownikoéw jednostek obstugiwanych,

k) sporzadzanie sprawozdan finansowych przewidzianych prawem we wspotpracy z kierownikami jednostek
obstugiwanych,

1) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,

m) przygotowanie danych finansowych wymaganych w Systemie Informacji O$§wiatowej oraz w Glownym
Urzedzie Statystycznym,

n) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowej dokumentacji finansowej (i innej),

0) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych tj. srodkow trwatych, pozostatych srodkoéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

2) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,
b) przygotowanie danych finansowych do sprawozdawczosci statystycznej z zakresu ptac,
¢) analizy finansowe placéwek,
d) obstuga ksiggowa zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
§5

Realizujac cele, o ktorych mowa w § 4, MZEA moze ingerowa¢ w dziatalno$¢ obstugiwanych jednostek
wylgcznie i na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawnych oraz w niniejszym Statucie.

§6
1. MZEA wspoldziata z kierownikami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wlasciwych warunkéw

funkcjonowania.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciagania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.

Rozdzial 3
Gospodarka finansowa

§7
1. MZEA prowadzi dziatalnos¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych dla
jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Zrodtem finansowania dziatalnosci MZEA sa $rodki z budzetu Miasta.

3. Podstawg gospodarki finansowej MZEA jest roczny plan finansowy jednostki i jednostek obstlugiwanych.
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4. Planowanie idystrybucja $rodkéw finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa.

Rozdzial 4
Organizacja i zarzadzanie

§8
1. MZEA kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik.

2. Kierownik MZEA samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace organizacji
1 zarzgdzania MZEA oraz ponosi za nie odpowiedzialno$¢.

3. Kierownik MZEA jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$¢
jednostek obshugiwanych.

4. Kierownik MZEA dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miasta Poreba, o ile jest to niezbedne dla realizacji zadan statutowych.

5. Do zadan Kierownika MZEA nalezy:
1) biezacy nadzoér nad wykonywaniem zadan Zespotu;
2) organizowanie pracy podleglego zespotu;
3) realizacja planu finansowego.
§9

1. Zadania MZEA realizuje Kierownik przy pomocy Gléownego Ksiegowego i zatrudnionych w MZEA
pracownikow.

2. MZEA jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy. Kierownik MZEA jest kierownikiem
zaktadu pracy w stosunku do jego pracownikow.

3. Kierownik zatrudnia, awansuje i zwalnia podleglych mu pracownikow, okresla ich szczegdlowy zakres
obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§10

1. MZEA uzywa pieczeci podtuznej o tresci Miejski Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Porebie, 42-
480 Porgba, ul. Chopina 1, tel. 32 670 21 -33, NIP: 649-230-25-13.

2. Szczegodtowy strukturg organizacyjng MZEA, ogolne zasady kierowania i kompetencje kadry, tryb pracy
1 zakresy dziatania okre§la Regulamin Organizacyjny MZEA.

3. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o finansach publicznych Jednostka budzetowa dziata na podstawie statutu
okreslajgcego w szczegolnosci jej nazwe, siedzibe i przedmiot dziatalnosci.

Zgodnie z art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym Gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge, w szczegolnosci
administracyjng, finansowq i organizacyjng.:

1) jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych,
2) gminnym instytucjom kultury,

3) innym zaliczanym do sektora finansow publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie
odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylgczeniem przedsigbiorstw, instytutow
badawczych, bankow i spolek prawa handlowego

- zwanym dalej ,, jednostkami obstugiwanymi”.

Do takich wtasnie dziatan zostat utworzony Miejski Zespdét Ekonomiczno-Administracyjny w Porebie.
Jednoczesnie niniejsza uchwala ma na celu ujednolicenie, aprzede wszystkim uporzadkowanie stanu
faktycznego, a nade wszystko jego uaktualnienie. Stad jest ona uzasadniona i konieczna.
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