Zarzadzenie Nr 40/2021
Burmistrza Miasta Poreba
z dnia 23 lutego 2021 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 115/2015 Burmistrza Miasta
Poreba z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Poreba

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (jt.: Dz. U.
72020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Porgba, stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 115/15 Burmistrza Miasta Por¢ba z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Porgba, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

§ 13 ust. S otrzymuje nastepujace brzmienie:

»W Referacie Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej ustala si¢ stanowisko zastepcy
kierownika. W Referacie Finansowo-Ksiegowym ustala si¢ stanowisko Zastepcy Gtownego
Ksiggowego. W Referacie Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich ustala si¢
stanowisko zastepcy kierownika USC.”

§ 19 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,»W sktad Urzedu wchodza nastepujace referaty:Referat Finansowo-Ksiggowy — symbol FN,
Referat Ochrony Srodowiska — symbol OS,

Referat Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej — symbol NiGK,

Referat Organizacyjny — symbol OR,

Urzad Stanu Cywilnego 1 Spraw Obywatelskich — symbol USC 1 SO,

Samodzielne stanowisko d/s Kadr — symbol KA,

Samodzielne stanowisko Inspektora Danych Osobowych — symbol IDO,

Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych — symbol INI,

Petnomocnik d/s Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych — symbol PA,

Samodzielne stanowisko d/s opracywowania projektow 1 pozyskiwania funduszy
pomocowych z UE — symbol SP.

schemat graficzny odzwierciedlajacy strukture organizacyjng Urzedu Miasta Poreba
przyjmuje forme jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 37 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,.Do zakresu zadan Referatu Ochrony Srodowiska nalezy:

prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o S$rodowisku 1 jego ochronie
w zakresie wynikajacym z zakresu dziatania referatu oraz udostepnianie informacji
o srodowisku,

naliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska,

przygotowywanie projektow wynikajacych z ustawy prawo ochrony srodowiska,
wystepowanie do  odpowiednich organéw o podjecie  stosownych  dziatan
w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow w zakresie ochrony srodowiska,
prowadzenie spraw z zakresu przyjmowania zgtoszen instalacji, z ktorej emisja nie wymaga
pozwolenia, mogacej negatywnie oddzialywac na srodowisko,

opracowywanie i aktualizacja gminnego programu ochrony $rodowiska,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu ochrony srodowiska,



8) prowadzenie spraw z zakresu udzielania dotacji z budzetu miasta osobom fizycznym na
realizacje zadan proekologicznych,

9) prowadzenie i opiniowanie spraw z zakresu przyjmowania informacji o wytwarzanych
odpadach i sposobach gospodarowania tymi odpadami,

10) likwidacja tzw. ,,dzikich wysypisk”,

11) monitoring zamknigtego sktadowiska odpadow komunalnych w Porebie w fazie
poeksploatacyjne;,

12) prowadzenie spraw w zakresie usuwania drzew i krzewow z terenu nieruchomosci innych niz
lesne,

13) prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania form ochrony przyrody wprowadzonych
uchwatg Rady Miasta Porgba,

14) przygotowywanie dokumentow dotyczacych wyznaczenia miejsc wydobycia kamienia,
zwiru, piasku oraz innych materiatéw w granicach powszechnego korzystania z wody,

15) przygotowywanie projektow uchwal w zakresie wynikajacym z ustawy o utrzymaniu
czystos$ci 1 porzadku w gminach,

16) opracowywanie dokumnetacji przetargowej na odbieranie i zagospodarowanie odpaddéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

17) prowadzenie spraw z zakresu przyjmowania kwartalnych sprawozdan od przedsigbiorcow
prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomos$ci oraz oprézniania zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci
cieklych i ich weryfikacja,

18) przygotowywanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

19) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji
mozliwo$ci technicznych i1 organizacyjnych gminy w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi,

20) przygotowywanie sprawozdania o wielkosci odpadow opakowaniowych zebranych
1 przekazanych do recyklingu z terenu miasta,

21) prowadzenie ewidencji:

a) zbiornikdw bezodptywowych,
b) przydomowych oczyszczalni $ciekow,
€) umow zawartych na odbieranie odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

22) prowadzenie spraw z zakresu nadzorowania gospodarowania odpadami komunalnymi oraz
objecia wszystkich wiascicieli nieruchomosci na terenie miasta systemem gospodarowania
odpadami komunalnymi,

23) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,

24) przygotowywanie projektow decyzji w trybie ustawy o utrzymaniu porzadku i czysto$ci
w gminach,

25) udostepnianie na stronie internetowej Urzedu Miasta Porgba oraz w sposob zwyczajowo
przyjety informacji zgodnie z ustawa o utrzymaniu porzadku i czysto$ci w gminach,

26) prowadzenie spraw w zakresie przyjmowania od wiascicieli nieruchomosci deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i weryfikacji tych deklaracji,

27) prowadzenie ewidencji  wilascicieli  nieruchomosci sktadajacych  deklaracje
0 wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

28) prowadzenie spraw dotyczacych rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

29) organizowanie zbiorki, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych zwierzat lub ich
czescel,

30) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, w tym
opracowywanie corocznego projektu programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat,



31) prowadzenie spraw w zakresie udzielania, cofania zezwolen na prowadzenia hodowli lub
utrzymywania psa rasy uznawanej za agresywna,

32) przygotowywanie sprawozdan z realizacji Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych,

33) wspotpraca z innymi jednostkami w zakresie spraw dotyczacych oczyszczania $cickow
komunalnych,

34) przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen, opracowan, analiz w zakresie zagadnien
prowadzonych przez Referat,

35) prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, leSnictwa, lowiectwa, rybotdwstwa, hodowli zwierzat
gospodarskich,

36) prowadzenie innych postepowan administracyjnych w zakresie zadan Referatu.”

- § 37a otrzymuje nastepujace brzmienie:

,,Do0 zakresu zadan Referatu Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej nalezy:
1. W zakresie nieruchomosci 1 mienia komunalnego:

1) prowadzenie spraw z zakresu planowania przestrzennego,

2) ocenianie aktualno$ci studium i planow miejscowych poprzez dokonywanie analiz zmian
w zagospodarowaniu przestrzennym,

3) organizowanie i ustalanie trybu dziatania gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej,

4) wydawanie decyzji ustalajacej warunki zabudowy i decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

5) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, a w szczegdlnosci: sprzedazy,
uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu, najmu, uzyczenia nieruchomosci, jak rowniez
podzialéw nieruchomosci, rozgraniczenia nieruchomosci, scalania i podzialu nieruchomosci,
optat adiacenckich, wyceny nieruchomosci, sprzedazy lokali komunalnych na rzecz
dotychczasowych najemcow, uwlaszczenia osob prawnych, przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

6) inwentaryzacja mienia Gminy,

7) gospodarowanie gminnym zasobem mieszkaniowym,

8) podejmowanie dziatan zwigzanych z usunigciem z lokalu osoby zajmujacej go samowolnie,

9) zapewnienie najmu socjalnego dla najemcoOw wobec, ktorych wyrokiem sgdu nakazano
opuszczenie lokalu,

10) zbieranie 1 opracowywanie materialdow niezbednych do projektow programow
1 planow dotyczacych gospodarki mieszkaniowej, a w szczegdlnosci wieloletniego planu
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy,

11) przygotowanie materialdw niezbednych do uruchomienia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych w ramach zakresu referatu,

12) wspolpraca z pracownikami komorek organizacyjnych urzedu w zakresie pozyskiwania
srodkow zewnetrznych,

13) przygotowywanie projektow uchwatl, zarzadzen, opracowan, analiz w zakresie zagadnien
prowadzonych przez Referat,

14) udzielanie informacji publicznej w zakresie tematyki Referatu,

15) prowadzenie innych postgpowan administracyjnych w zakresie zadan Referatu,

16) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

17) prowadzenie spraw nazewnictwa ulic, placow i mostow,

18) przygotowywanie propozycji do planéw budzetu miasta,

19) wydawanie odpiséw aktow wilasno$ci ziemi oraz za§wiadczen w tym zakresie.”

2. W zakresie gospodarki komunalne;j:

1) wykonywanie zadan z zakresu tworzenia, utrzymywania oraz zamykania cmentarzy
komunalnych,



2) utrzymanie czystosci i porzadku na terenach publicznych miasta,

3) utrzymywanie, remonty, konserwacja stawow i innych zbiornikow wodnych oraz rowow
melioracyjnych,

4) utrzymanie placow zabaw oraz nadzor nad obiektami sportowymi,

5) prowadzenie spraw dotyczacych budowy i modernizacji drog transportu rolnego,

6) prowadzenie ewidencji i rejestru drog gminnych i obiektow mostowych w granicach
administracyjnych miasta,

7) wykonywanie funkcji zarzadcy drog gminnych oraz prowadzenie biezacego utrzymania,
remontow 1 okresowych przegladow gminnych drég i mostow,

8) wydawanie zezwolen na lokalizacjc w pasie drogowym drég miejskich obiektow
niezwigzanych z drogownictwem,

9) przygotowywanie zezwolen na lokalizacj¢ zjazdow z drog gminnych,

10) utrzymanie czystosci i porzadku przystankow oraz zatok autobusowych, a takze ich budowa
i remonty,

11) wspotudziat w organizowaniu i nadzor nad zbiorowg komunikacjg autobusowa,

12) nadzor nad oznakowaniem drog,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem ulicznym,

14) wspotdziatanie z Policja w zakresie utrzymania bezpieczenstwa ruchu drogowego,

15) przygotowywanie propozycji do planow budzetu miasta w zakresie rozwoju
1 utrzymania infrastruktury miasta,

16) przygotowanie materiatlow niezb¢dnych do uruchomienia postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych na prace projektowe 1 roboty budowlane dla =zadan ujetych
w budzecie Referatu,

17) organizowanie i nadzor nad zadaniami inwestycyjnymi i remontowymi, organizowanie
odbiorow koncowych inwestycji i prac remontowych realizowanych przez Referat oraz
przekazywanie obiektow uzytkownikom,

18) konsultacje spoteczne w zakresie nowych inwestycji miejskich,

19) biezace utrzymanie, wykonywanie remontow budynkow, obiektow uzytecznosci publicznej
nie zarzadzanych przez jednostki organizacyjne miasta,

20)nadzor nad targowiskiem miejskim, w szczegdlnosci w zakresie utrzymania porzadku
1 czystosci,

21) wspotpraca z pracownikami komoérek organizacyjnych urzedu w zakresie pozyskiwania
srodkow zewnetrznych,

22) wspotpraca z gestorami sieci w zakresie zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczng, paliwa
gazowe, zapewnienie prawidlowego ich funkcjonowania,

23) przygotowywanie projektow uchwat, zarzadzen, opracowan, analiz w zakresie zagadnien
prowadzonych przez Referat,

24) udzielanie informacji publicznej w zakresie tematyki Referatu,

25) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie zadan Referatu,

26) biezaca analiza ponoszonych kosztow i ich zgodnosci z zalozeniami budzetu miasta,

27) sprawowanie nadzoru nad pracownikami wykonujgcymi prace spotecznie uzyteczne,

28) sprawowanie nadzoru nad osadzonymi wykonujgcymi prace na terenie Gminy.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 roku.

Burmistrz Miasta Por¢ba
Ryszard Spyra



