Zarzadzenie Nr 57/2021
Burmistrza Miasta Poreba
z dnia 16 marca 2021 roku
W sprawie zmiany zarzadzenia nr 115/2015 Burmistrza Miasta Poreba z
dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Poreba

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (jt.: Dz. U.
2 2020 1. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Porgba, stanowigcym zalacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 115/15 Burmistrza Miasta Por¢ba z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Porgba, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
- § 19 ust. 1 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
,»W sktad Urzedu wchodza nastepujace referaty:

1) Referat Finansowo-Ksiggowy — symbol FN,
2) Referat Ochrony Srodowiska — symbol OS,
3) Referat Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej — symbol NiGK,
4) Referat Organizacyjny — symbol OR,
5) Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich — symbol USCiSO,
6) Samodzielne stanowisko d/s Kadr — symbol KA,
7) Samodzielne stanowisko Inspektora Danych Osobowych — symbol IDO,
8) Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych — symbol INI,
9) Petnomocnik d/s Rozwigzywania Problemow Alkoholowych — symbol PA,
10) Samodzielne stanowisko d/s opracywowania projektow i pozyskiwania funduszy
pomocowych z UE — symbol SP,
11) Samodzielne stanowisko d/s Inwestycji — symbol INW.«
- schemat graficzny odzwierciedlajacy strukture¢ organizacyjna Urzedu Miasta Por¢ba
przyjmuje forme jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
- § 32 ust. 2 pkt 15 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,»pod bezposrednim nadzorem Sekretarza pozostaja:

a) Referat Organizacyjny,

b) Samodzielne stanowisko d/s Kadr,

c) Samodzielne stanowisko d/s opracywowania projektéw i pozyskiwania funduszy
pomocowych z UE,

d) Samodzielne stanowisko d/s Inwestycji.”

- w § 37a ust. 2 skresla si¢ pkt 16-19

- dodaje si¢ § 37b, ktory otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
,Do zakresu zadan Samodzielnego stanowiska d/s inwestyjcji nalezy:

1. Prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych dla nieruchomo$ci gminnych wraz z prowa-
dzeniem postgpowan zwigzanych z przegladami tychze nieruchomosci.



2. Przygotowanie materiatow do postepowan przetargowych na projektowanie oraz realizacje
zadan inwestycyjnych.

3. Weryfikacja dokumentacji projektowe;j i kosztorysow inwestorskich zwigzanych z realizacjg
zadan inwestycyjnych.

4. Opracowywanie dokumentacji formalno-prawnej niezb¢dnej do rozpoczecia realizacji i od-
bioru inwestycji.

5. Organizowanie i zapewnianie nadzoru inwestorskiego i autorskiego nad realizowanymi za-
daniami.

6. Przygotowywanie dokumentacji formalnej zwigzanej z zawieraniem umow na realizacje in-
westycji.

7. Wspotpraca z wykonawcami robo6t, ustug i dostaw.

8. Koordynowanie prowadzonych inwestycji i czuwanie nad prawidlowym przebiegiem reali-
zacji zadan inwestycyjnych.

9. Prowadzenie monitoringu i raportowania rzeczowego, finansowego i ekologicznego inwe-
stycji.

10. Dokonywanie odbiorow robdt budowlanych wlacznie ze zglaszaniem organom nadzoru bu-
dowlanego zakonczenia robot i uzyskaniem pozwolenia na budowe wraz z przekazaniem
inwestycji uzytkownikom.

11. Opracowywanie projektow uchwal, zarzadzen, regulaminéw, opinii, analiz, zlecen i umow
zgodnie z zakresem merytorycznym.

12. Udzielanie odpowiedzi na informacj¢ publiczng zgodnie zakresem merytorycznym.

13. Udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych Miasta Porgba.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2021 roku.

Burmistrz Miasta Porgba
Ryszard Spyra



