Zarzadzenie nr 41/2021
Burmistrza Miasta Por¢ba
z dnia 25 marca 2021r.

w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia
i wydatkowania §rodkéw zwigzanych z realizacja zadan finansowanych z Funduszu

Przeciwdzialania COVID-19 w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. z
2020r., poz. 713 z pozn. zm.), art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 65 ustawy z dnia 31 marca 2020 . o
zmianie ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz niekt6rych innych ustaw (Dz.U. z 2020 . poz. 568 z pdézn. zm.)
oraz Uchwatg nr 102 Rady Ministréw z dnia 23 lipca 2020 r. (M.P. z 2020 r. poz. 662 z pozn.

zZm.)

§1

1. Przyjmuje sig polityke rachunkowosci jednostki — Urzedu Miasta w Porebie i budzetu -
Organu finansowego Miasta Porgba celem ewidencji wykorzystania $rodkow zwiazanych
z realizacja zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach
Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

2. Polityka rachunkowosci ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami rachunkowosci.

3. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego.

4. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

5. Rachunkowosé prowadzona jest w ksiggach Urzedu Miasta

w Porgbie z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu






finansowo - ksiggowego FOKA Jednostka i FOKA Organ firmy Sputnik Software Sp. z
0.0.

6. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac ksigegowo
strumienie $rodkéw pomocowych od innych Zrodet finansowania. W celu prawidlowego
rozliczania $rodkéw prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa w ramach
prowadzonych przez Urzad ksiag rachunkowych. Wykaz kont dotyczacych $rodkow z
»Rzadowego Programu Inwestycji Lokalnych” przedstawia zatacznik nr 1 dla Urzedu
Miasta Porgba oraz zalacznik nr 2 dla Budzetu Miasta Poreba.

7. Ewidencja Urzedu Miasta dotyczaca ,Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych”
prowadzona jest w programie FOKA Jednostka na wyodrebnionym dzienniku pn:
»Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”. Dziennik zawiera chronologiczne ujgcie
zdarzerl, jakie nastapily w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace
operacji prowadzone sa w sposob ciagly. Zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany
numer pozycji, pod ktéra zostal wprowadzony do dziennika.

8. Ewidencja Gminy Porgba dotyczaca ,Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych”
prowadzona jest w programie FOKA Organ na dzienniku glownym.

9. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych ustala sig nastepujace konta ksiegowe dla:

Organu finansowego — Budzetu Miasta Porgba — konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 — Pozostate rozrachunki

901 — Rozliczenie dochodéw z jednostkami budzetowymi
902 — Rozliczenie wydatkéw z jednostkami budzetowymi
960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Organu finansowego — Budzetu Miasta Poreba — konta pozabilansowe:

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Urzedu jako jednostki - konta bilansowe:






011 — Srodki trwate

071 — Umorzenie $rodk6éw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

400 — Amortyzacja

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Urzedu jako jednostki — konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

10. Zasady ujmowania w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczych.
Budzet $rodkéw z ,,Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych” w 2020r. wprowadzony
zostat w klasyfikacji budzetowej:

Dzial 900 Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska
Rozdziat: 90095 Pozostata dziatalnosé
Paragraf : 635 Srodki otrzymane z panstwowych funduszy celowych na

finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow mwestycyjnych
jednostek sektora finanséw publicznych
z czwartg cyfra ,,0”

W 2021r. $rodki zostaty wprowadzone w budzecie w przychodach.

Paragraf: 905 Przychody jednostek samorzadu terytorialnego z niewykorzystanych srodkéw
pienigznych na rachunku biezacym budzetu, wynikajacych z rozliczenia dochodéw i wydatkow
nimi finansowanych zwigzanych ze szczegOlnymi zasadami wykonywania budzetu
okreslonymi w odrebnych ustawach

Klasyfikacja wydatkéw

Dziat 900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
Rozdziat: 90095 Pozostata dziatalnosé

Paragraf : 605 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

z czwarta cyfrg ,,0”

11. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bankowy budZetu prowadzony w Banku
Spotdzielczym Silesia w Katowicach o numerze: 44 8437 0002 0130 0910 7069 0001. Budzet
dokonuje przelewu otrzymanych $rodkéw na wyodregbniony rachunek bankowy Urzedu Miasta

0 numerze 60 8437 0002 0130 0910 7056 0024, kt6ry realizuje wydatki na podstawie faktur lub
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12.

13.

innych dokumentéw. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunku
bankowym upowaznia si¢ osoby zgodnie z karta wzoru podpiséw.
Oryginaly dokumentéw ksiggowych, na podstawie ktérych dokonywane sa zapisy ksiggowe
np. faktury zakupu, wyciagi bankowe, sprawozdania beda przechowywane w Referacie
Finansowo-Ksiggowym Urzedu Miasta Porgba w odrgbnych, opisanych segregatorach i
przechowuje zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 201 1r. w
sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. 2011.14.67 z pézn. zm.).
Giowny Specjalista ds. Inwestycji jest odpowiedzialny za oznaczenie logo inwestycji
finansowanych lub dofinansowanych ze érodkéw z ,Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych” zgodnie z Uchwatg nr 102 Rady Ministréw z dnia 23 lipca 2020r. Sporzadza
rowniez ,Informacje o wykorzystaniu Funduszu Przeciwdzialania COVID - 19 na
inwestycyjne zadania dla jednostek samorzadu terytorialnego” i we wlasciwych terminach
przesyla je do wojewody.

§2
Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarcze;.
Dowodami ksiggowymi , ktére stwierdzaja dokonanie operacji gospodarczej moga byé
dokumenty:

¢ zewngtrzne obee — otrzymane od Kontrahentow,

e zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

* wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ wylacznie na podstawie rzetelnych,
kompletnych, bezblednych i uprzednio sprawdzonych pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym dowodéw ksiggowych, ktore zostaly zakwalifikowane do

ksiggowania.






4. Dokumenty finansowo-ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach
»Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych” powinny zawieraé nastepujace elementy
opisu:

a) Adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z datg i podpisem,
ktérej dokonuje Gléwny Specjalista ds. Inwestycji. Dodatkowo na dokumencie
ksiggowym zamieszcza opis w brzmieniu ,sfinansowaé/przelaé z konta
»Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych”.

b) Adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym wraz z data
1 podpisem. Sprawdzenia dokonuje kasjer lub inny pracownik Referatu Finansowo-
Ksiggowego uprawniony do dokonywania w/w czynnoéci.

¢) Adnotacjg o zatwierdzeniu dokumentu wraz z data i podpisem dokonuje Skarbnik i
Burmistrz Miasta lub osoby przez nich upowaznione.

d) Adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z dokumentu — sposéb i date
zaptaty w formie zapisu na dokumencie dokonuje pracownik Referatu Finansowo-
Ksiggowego - kasjer.

§3

1. Wykonanie powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Poreba.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja ustalenia
zawarte W Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Porgba nr 21/18
z dnia 31 stycznia 2018r. z p6Zniejszymi zmianami.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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