Zarzadzenie Nr 242/2022
Burmistrza Miasta Porg¢ba
z dnia 16 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Por¢ba

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. 22022 r. poz. 559 z pozn. zm.) i art. 21 ust. 1 oraz 26, 27 i 28 z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6z1. Zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Postanawia si¢ o przeprowadzeniu inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie
Miasta Poreba obejmujgcej:

1y

2)

3)

dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. $rodkow pieni¢znych
w kasie, drukow $cistego zarachowania,

w drodze potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.:

a) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem z tytulow publicznoprawnych, naleznosci spornych 1
watpliwych oraz naleznosci wobec o0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

¢) pozyczek i kredytow.

w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 1.

a) gruntow,

b) srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

¢) naleznosci spornych i watpliwych,

d) naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

e) naleznosci i zobowigzan z tytutow publicznoprawnych,

f) naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw z pracownikami,

g) wartosci niematerialnych i prawnych,

h) $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczgtych).

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Porgba powoluje Komisj¢
Inwentaryzacyjna w skiadzie:

1) Przewodniczgca Komisji: Izabela Cwiek

2) Czlonek Komisji: Anna Winczakiewicz

3) Cztonek Komisji: Tomasz Wawrzynkiewicz
4) Czlonek Komisji: Katarzyna Domagata

5) Cztonek Komisji: Justyna Bzden
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§3

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje¢ zespoty inwentaryzacyjne
w sktadzie co najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug zalgcznika
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowiazuje sig Komisj¢ Inwentaryzacyjna do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, wedhug poszczegdlnych pdl
spisowych.

2) Przestrzeganie ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarowania
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie.

3) Dokonania wyceny sktadnikow maj gtkowych.

4) Sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji.

§5
Przewodniczacy Komisji:

1) Ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2) Sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji.

3) Skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych, protokolow inwentaryzacyjnych,
wnioskéw co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

§6

W celu usprawnienia procesu inwentaryzacyjnego arkusze spisowe zostang wygenerowane
w arkuszu kalkulacyjnym i powinny posiada¢:

1) nazwe jednostki i pola spisowego,

2) numer arkusza,

3) sktad komisji inwentaryzacyjnej, 0s6b odpowiedzialnych materialnie,
4) date rozpoczecia i zakonczenia spisu,

5) date, na jaka przypada termin spisu,

6) dane dotyczace spisywanych skladnikéw,

7) podsumowanie arkusza,

8) ponumerowanie kazdej strony,

9) date oraz podpisy cztonkéw komisji i 0s6b odpowiedzialnych.

§7

Termin zlozenia kompletnej dokumentacji do Referatu Finansowo-Ksiegowego ustalam na
dzien 15 stycznia 2023 r.

§8

Inwentaryzacja przeprowadzona metodg spisu z natury podlega rozliczeniu wedlug stanu
ksiegowego na dzien 31 grudnia 2022 r.
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§9
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 10

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 242/2022
Burmistrza Miasta Por¢ba
z dnia 16 listopada 2022 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych wg
stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

' L.p. | Nazwa pola spisowego | Sklad | Termin Sposob
zespolow przeprowadzenia | przeprowadzenia
spisowych inwentaryzacji inwentaryzacji
L Srodki pieni¢zne w kasie, | 1. Renata do 15.01.2023 r. | Protokét z
druki $cistego Kozak inwentaryzacji
zarachowania 2. Mariola
| Drabek
2. | Srodki pieniezne na 1. Joanna do 15.01.2023 r. | W drodze
rachunkach bankowych, Skorek potwierdzenia salda
nalezno$ci 2. Paulina wg stanu na
cywilnoprawne z Kopry$ 31.12.2022 1.
przedsigbiorcami, | 3. Monika
zobowigzania z Satacinska
kontrahentami, pozyczki i -Rok
| kredyty .
3. | Naleznoéci sporne i 1. Joanna do 15.01.2023 r. | W drodze
' ' watpliwe, naleznosci i Skorek weryfikacji poprzez
zobowigzania wobec 0s6b | 2. Monika poréwnanie danych
nie prowadzacych ksiag Salacifiska | ksiegowych z
| ' rachunkowych, -Rok danymi
naleznosci i zobowigzania wynikajacymi z
| ‘ z tytulow dokumentoéw
| publicznoprawnych,
' naleznosci i zobowigzania
‘ wynikajace z
‘ rozrachunkow z
pracownikami _
‘ 4. | Grunty, $rodki trwate do | 1. Dorota do 15.01.2023 r. | W drodze
ktorych dostep jest Andrycho weryfikacji poprzez
| znacznie utrudniony, wska poréwnanie danych
| ‘ wartoéci niematerialnei | 2. Paulina ksiegowych z
| prawne Koprys danymi
3. Katarzyna wynikajgcymi z
_ Domagala dokumentow
5. | Inwestycje — $rodki ' 1. Michat do 15.01.2023r. | W drodze
trwate w budowie Wolff weryfikacji poprzez
2. Monika poréwnanie danych
Satacinska ksiegowych z
-Rok danymi
wynikajacymi z
dokumentow




