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Zarządzenie nr 281A/2022 

Burmistrza Miasta Poręba  

z dnia 19 grudnia 2022r. 

 
 

w sprawie określenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczących gromadzenia  

i wydatkowania środków związanych z preferencyjną sprzedażą paliwa stałego dla gospodarstw 

domowych przez Gminę Poręba 

 
Na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. 2021 poz. 217 

ze zm.) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2022 poz. 1634 ze zm.), 

ustawa z dnia 27 października 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa stałego dla gospodarstw 

domowych (t.j. Dz.U.2022 poz. 2236) oraz w związku z: 

1) rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości 

oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek 

budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz 

państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej 

(t.j. Dz.U. 2020 poz. 342), 

 

§ 1 

 
1. Przyjmuje się politykę rachunkowości jednostki – Urzędu Miasta w Porębie i budżetu - Organu 

finansowego Miasta Poręba celem ewidencji środków związanych z realizacją zadań związanych  

z preferencyjną sprzedażą węgla przez Gminę Poręba. 

2. Polityka rachunkowości ustalona zostaje zgodnie z nadrzędnymi zasadami rachunkowości.  

3. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia każdego roku budżetowego.  

4. Okresem sprawozdawczym jest miesiąc.  

5. Urząd Miasta Poręba prowadzi ewidencję szczegółową rozrachunków – osób uprawnionych do 

zakupu paliwa stałego dla gospodarstw domowych z wykorzystaniem programu finansowo - 

księgowego FOKA Opłaty firmy Nefeni  Sp. z o.o. 

6. Ewidencja syntetyczna w Urzędzie Miasta Poręba dotycząca sprzedaży paliwa stałego dla 

gospodarstw domowych prowadzona jest na wyodrębnionym  dzienniku pn: „Sprzedaż węgla”, w 

programie FOKA Jednostka firmy Nefeni  Sp. z o. o. 

7. Ewidencja budżetu Gminy Poręba dotycząca sprzedaży paliwa stałego dla gospodarstw domowych 

prowadzona jest  w dzienniku głównym w programie FOKA Organ firmy Nefeni  Sp. z o.o. 
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8. Do dokonywania ewidencji zdarzeń gospodarczych ustala się następujące konta księgowe dla:  

Organu finansowego – Budżetu Miasta Poręba – konta bilansowe:  
 

133 – Rachunek budżetu  
222 – Rozliczenie dochodów budżetowych 
223 – Rozliczenie wydatków budżetowych  
240 – Pozostałe rozrachunki 
901 – Rozliczenie dochodów z jednostkami budżetowymi 
902 – Rozliczenie wydatków z jednostkami budżetowymi  
960 – Skumulowane wyniki budżetu  
961 – Wynik wykonania budżetu  
 

Organu finansowego – Budżetu Miasta Poręba – konta pozabilansowe: 
 
 991 – Planowane dochody budżetu  
 992 – Planowane wydatki budżetu 
 
Urzędu jako jednostki - konta bilansowe:  
 

011 – Środki trwałe    
080 – Środki trwałe w budowie (inwestycje) 
101 - Kasa 

 130 – Rachunek bieżący jednostki 
 141 – Środki pieniężne w drodze 
 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami  
 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych 
 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych 
 223 – Rozliczenie wydatków budżetowych 
 225 – Rozrachunki z budżetami 
 240 – Pozostałe rozrachunki 
 330 – Towary 
 401 – Zużycie materiałów i energii 
 402 – Usługi obce 
 404 – Wynagrodzenia 
 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 
 409 – Pozostałe koszty rodzajowe 

720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych 
 730 – Sprzedaż towarów i wartość zakupu 
 761 – Pozostałe koszty operacyjne 
 800 – Fundusz jednostki  

810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na 
inwestycje  
860 – Wynik finansowy 

 
Urzędu jako jednostki – konta pozabilansowe: 
 980 – Plan finansowy wydatków budżetowych 
 998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 
 999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 
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9. Wykaz szczegółowych kont stanowi załącznik nr 1 dla Urzędu Miasta Poręba oraz załącznik nr 2 dla 

budżetu Miasta Poręba. 

10. Na dzień bilansowy składniki zapasów nabyte przez jednostkę wycenia się w cenach ewidencyjnych 

równych cenom zakupu.  Dystrybucja węgla księgowana jest bezpośrednio w koszty. Ewidencję 

księgową obrotu towarowego stanowi załącznik nr 3.  

11. W celu obsługi zakupu i sprzedaży  paliwa stałego dla gospodarstw domowych został 

wyodrębniony rachunek bankowy przy Urzędzie Miasta Poręba o numerze 12 8437 0002 0130 

0910 7056 0015. 

12. Oryginały dokumentów księgowych, na podstawie których dokonywane są zapisy księgowe  

np. faktury zakupu, wyciągi bankowe, sprawozdania, polecenia księgowania itp. będą 

przechowywane w Referacie Finansowo-Księgowym Urzędu Miasta Poręba w odrębnych, 

opisanych segregatorach i przechowuje zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 

18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. nr 14, poz. 67 ze 

zm.). 

§ 2 

 

1. Wykonanie powierza się Skarbnikowi Miasta Poręba. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem zastosowanie mają ustalenia zawarte w 

obowiązującym Zarządzeniu Burmistrza Miasta Poręba nr 21/18 z dnia 31 stycznia 2018r., 

zmienionego Zarządzeniem Burmistrza Miasta Poręba nr 35/19 z dnia 11 marca 2019r., 

Zarządzeniem Burmistrza Miasta Poręba nr 16/2020 z dnia 14 stycznia 2020r., Zarządzeniem 

Burmistrza Miasta Poręba nr 70/2021 z dnia 31 marca 2021r., Zarządzeniem Burmistrza Miasta 

Poręba nr 94/2022 z dnia 30 kwietnia 2022r. oraz Zarządzeniem nr 227/2022 Burmistrza Miasta 

Poręba z dnia 25 października 2022r. 

3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

Burmistrz Miasta Poręba 
Ryszard Spyra 


