Zarzadzenie Nr 32/2022
Burmistrza Miasta

z dnia 09.02.2022 r.

w sprawie wprowadzenia do Regulaminu Pracy Urze¢du Miasta Por¢ba zmiany
dotyczacej funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie i wokol zakladu pracy
przy ul. Dworcowej 1, 42-480 Por¢ba

Na podstawie art. 22 § 1, art. 104, 104" — 104° Kodeku pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1320 z poézn. zm.) w zwigzku z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 ze zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

Do Regulaminu pracy Urzedu Miasta Porgba wprowadzonego zarzadzeniem Burmistrza
Miasta Poreba z dnia 15 czerwca 2009 r. nr 46/09 wprowadza si¢ aneks z dnia 09.02.2022 r.
w brzmieniu przyjetym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Zobowigzuje Kierownikow Referatow do zapoznania pracownikéw z trescig aneksu, o
ktérym mowa powyzej w § 1.

2. Wykonanie zarzadzenia, w tym wdrozenie regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego Urzedu Miasta Poreba powierza si¢ koordynatorowi ds. dostepnosci cyfrowe;.

§3.

Zmiana wprowadzona aneksem, o ktérym mowa powyzej w § 1 wchodzi w zycie po uplywie
2 tygodni od podania go do wiadomosci pracownikéw w sposéb zwyczajowo przyjety w
Urzedzie Miasta.
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Zalgcznik do aneksu do Regulaminu Pracy
Urzgdu Miasta Poreba

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Urz¢du Miasta Porgba, ul. Dworcowa 1, 42-480 Por¢ba

§ 1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca

instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich
zabezpieczenia oraz tryb udostgpniania danych z zapisu z kamer.

§2.

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie bezpieczefistwa pracownikom Urzedu,
2) ochrona mienia pracodawcy, pracownikéw, oséb trzecich, w tym zapewnienie
porzadku publicznego,
3) ochrona przeciwpozarowa.

§3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Urzad Miasta Per¢ba, ul. Bworcowa
1, 42-480 Porgba (dalej: Administrator danych).
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§ 4.

. System monitoringu wizyjnego obejmuje obiekt Urzedu Miasta Porgba, w tym wejscie

gléwne. Miejsca monitorowane sg oznakowane.

- Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen socjalnych i sanitarnych.
. System monitoringu wizyjnego sklada sie z:

1) kamer rejestrujgcych obraz,
2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajduja sic w pomieszczeniach

budynku Miejskiego Ofrodka Kultury przy ul. Mickiewicza 2 w Porebie oraz
w budynku MPWiK Porgba i Posterunku Policji w Porebie.

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Plan rozmieszczenia kamer z monitoringu wizyjnego stanowi Zalgcznik 1 do niniejszego
regulaminu.
Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracii dzwicku.

. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do trzech miesi¢cy, a nastepnie dane

ulegajg usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rej estrujacym.

§5.

- Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez

rozmieszcezenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciu do budynkéw.

. Na tablicy ogloszen, w punktach informacyjnych, lub przy wejsciu do budynku zamieszcza

si¢ klauzule informacyjng zgodna z Art. 13 ust. 1 i 2 RODO.
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§6.

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja pracownicy ktérym Administrator danych wydat
stosowne upowaznienie, a nadto dostep mogg posiada¢é pracownicy przedsiebiorstw
swiadczacych ushugi ochrony oséb i mienia oraz $wiadczacych ushugi konserwacji urzadzen
monitorujacych na podstawie umowy powierzenia zawartej z Administratorem danych, te
zobowiazane sg do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§7.

. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowiag informacji publicznej

i nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.

. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie uprawnionym

organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego
wniosku za zgoda Burmistrza Miasta.

. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby

przyszlego postgpowania moze zwrécic si¢ do Burmistrza Miasta z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladna date, a takze czas i miejsce zdarzenia
(Zalacznik 2).

- Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w

zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniana uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie
szesciu miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokol.

. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym

nastgpujace informacje (Zalacznik 3):
1) numer porzadkowy kopii,
2) okres, ktorego dotyczy nagranie,
3) zrédlo nagrania, np. kamera nr ....... ,
4) date wykonania kopii,
5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,
6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,
7) w przypadku zniszczenia kopii - dat¢ zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie
zniszczyla.

§8.

Regulamin udostepnia si¢ osobom zainteresowanym w sekretariacie gtéwnym Urzedu
Gminy Porgba, pokdj nr 9,
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Burmistrz Miasta

Whiosek o zapisanie/sporzadzenie kopii nagrania z monitoringu

1.Dane osoby/ organu wnioskujacego:(Imig, Nazwisko lub Nazwa Organu, adres, tel.

kontaktowy)

2. Zwracam si¢ z prosba o zapisanie materiatu z monitoringu zdnia ........................
....................................... , OAZINY (CZAS) ..ouvvvinininieiiitie i e ee e
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3.Uzasadnienie wniosku

..................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

(data i podpis osoby wnioskujgcej)
4. Decyzja Burmistrza Miasta
Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody / Brak nagrania

Uzasadnienie decyzji Burmistrza Miasta:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

................................................................................................
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Oswiadczam, ze zapoznalam si¢/zapoznalem si¢ z klauzulg informacyjng dotyczacg zasady

przetwarzania moich danych osobowych przez Urzgd Miasta Porgba, ul. Dworcowa 1, 42-
480 Poreba.

.............................................

Data i czytelny podpis

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art.13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanej dalej RODO) Urzqd Miasta Poreba, ul.
Dworcowa 1, 42-480 Porgba informuje, ze:

Administratorem Danych Osobowych jest Urzqd Miasta Poreba zwana dalej Administratorem;

Kontakt z Inspektorem danych osobowych : e-mail: ido@umporeba.pl.

Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu wynikajqcym z

realizacji prawnie uzasadnionych interesow przez osobe trzecig,

Pani /Pana dane nie bedq udostepniane innym odbiorcom, chyba ze wynikaé to bedzie z przepisu prawa;

Dane osobowe Pani/Pana nie bedg przekazane odbiorcom do paristwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do udokumeniowania rozpatrzenia

wniosku o sporzgdzenie kopii nagrania z monitoringu;

7. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia, przeniesienia danych jesli dane przetwarzane sq w sposéb zautomatyzowany, oraz ograniczenia
przetwarzania danych;

8. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jesli uzna Pani/Pan ze dane przetwarzane sq niezgodnie z
prawem.
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Zalacznik nr 3 do regulaminu
Rejestr sporzadzonych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

w: Gminie Poreba, ul. Dworcowa 1, 42-480 Poreba

‘ w przypadku w
data i podpis wydania przypadku
osoby ktéra w p”!”"‘d"‘f. kopii —data i | zniszczeni

wykonata wydania kopii podpis a kopii ~
Nr zrédio data kobi - dane i data i
porzadkow nagrania — wykonania pie organu, dai ‘é ol odpis UWAGI
y kopii nr kamery kopii ktéremu wycajace] pocp

. kopie oscby

udostepnionoc ktéra
zapis Zniszczyta

~ kopig
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