
 

Poręba 18.10.2021 r. 

 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł, zgodnie  

z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych 

(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) 

oraz  

na podstawie 

Zarządzenia Nr 255/2020 Burmistrza Miasta Poręba z dnia 16 grudnia 2020 roku w sprawie przyjęcia 

Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Urzędzie Miasta Poręba 

na Wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych  

w ramach realizacji projektu „Budowa instalacji odnawialnych źródeł energii w podregionie sosnowieckim – 

Irządze, Łazy, Poręba, Sosnowiec, Szczekociny, Zawiercie”.  

 

 

 

1. ZAMAWIAJĄCY. 

Gmina Poręba 

ul. Dworcowa 1 

42-480 Poręba 

REGON: 276258894, 

NIP: 649 230 16 37 

tel. 32 6771355  

fax. 32 677 17 46 

www.umporeba.pl 

http://bip.umporeba.pl/ 

e-mail: sod@umporeba.pl 

 

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa 2 sztuk tablic (informacyjnej i pamiątkowej), zgodnie ze 

szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, informujących o współfinansowaniu inwestycji ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-

2020, oś priorytetowa: IV Efektywność energetyczna, odnawialne źródła energii i gospodarka niskoemisyjna 

dla działania: 4.1 Odnawialne źródła energii, poddziałanie 4.1.3 Odnawialne źródła energii – konkurs. 

 

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA. 

Przedmiot umowy należy wykonać do 29 października 2021 r. 

 

4. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY 

1. Do zapytania ofertowego mogą przystąpić Oferenci, którzy posiadają doświadczenie  

w zakresie tożsamych realizacji dla podmiotów publicznych. 

2. Zamawiający uzna, że Oferent spełnia powyższy warunek, jeżeli wykaże, iż w okresie ostatnich 2 lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

należycie wykonał na potrzeby podmiotów publicznych minimum 2 dostawy tożsamego zakresu. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada warunki formalno - prawne, techniczne, osobowe i organizacyjne 

do wykonania przedmiotu zamówienia.  

4. Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

wykonanie zamówienia. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do: 

- wykonywania określonych umową obowiązków z należytą starannością, 

- sprawnej i terminowej realizacji zamówienia, 

http://bip.umporeba.pl/


 

- wyznaczenia osoby do kontaktów roboczych z Zamawiającym, 

- pozostawania w stałym kontakcie z Zamawiającym (spotkania z przedstawicielami Zamawiającego 

odpowiednio do potrzeb). 

 

5. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa 1 sztuki tablicy informacyjnej o wymiarach: (szer./wys.) 

120 cm x 80 cm (wymiary europalety) oraz 1 sztuki tablicy pamiątkowej o wymiarach: (szer./wys.) 120 cm x 

80 cm (wymiary europalety). 

Tablica informacyjna/pamiątkowa: jednostronna, wykonana z PCV o gr. Min. 5 mm lub płyty kompozytowej, 

zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarządzającej RPO WSL na lata 2014-2020 dla beneficjentów w zakresie 

informacji i promocji, dostępnymi na stronie internetowej pod adresem: 

https://rpo.slaskie.pl/czytaj/zasady_promocji_od_1_stycznia_2018 

Tablica mocowana na konstrukcji wsporczej umieszczonej w gruncie (Zamawiający nie posiada konstrukcji 

wsporczej, stanowi ona element zapytania ofertowego). Dolna krawędź tablicy ma znajdować się na 

wysokości 180 cm. 

Tablica musi zawierać: 

- nazwę beneficjenta: Gmina Poręba 

- tytuł projektu: „Budowa instalacji odnawialnych źródeł energii w podregionie sosnowieckim – Irządze, 

Łazy, Poręba, Sosnowiec, Szczekociny, Zawiercie” 

- cel projektu: Zwiększenie udziału energii odnawialnej w produkcji energii w ujęciu krajowym 

- znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne województwa śląskiego  

- adres portalu: www.mapadotacji.gov.pl 

 

Przed ostatecznym wykonaniem tablic, Wykonawca winien będzie przedstawić Zamawiającemu na adres 

mailowy: jkowalska@umporeba.pl projekt tablic do zaakceptowania. 

 

6. MIEJSCE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 
 

Urząd Miasta Poręba, ul. Dworcowa 1, 42-480 Poręba  
  

 

7. PROCEDURA 

1. Kryteria oceny i wyboru ofert: cena – 100% 

Cenę oferty należy podać w formie ryczałtu. Musi ona zawierać wszelkie wymagania Zamawiającego oraz 

obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 

przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, określonego w przedmiocie zamówienia oraz we wzorze 

umowy. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania niniejszego zamówienia 

wynikające ze szczegółowego zakresu przedmiotu zamówienia, jak również w nim nie ujęte, a których 

wykonanie jest niezbędne dla prawidłowego zrealizowania całości zamówienia.  

Za cenę oferty uważać się będzie cenę brutto (łącznie z należnym podatkiem VAT). Podana przez 

Wykonawcę cena ryczałtowa winna gwarantować pełną realizację zamówienia. 

2. Wykonawca ponosić będzie odpowiedzialność wynikającą z nieuwzględnienia okoliczności, które 

mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym od Wykonawcy wymagane jest bardzo 

szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, które umożliwi zrealizowanie przedmiotu 

zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i 

skalkulowania ceny oferty z należytą starannością. 

3. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który spełni wszystkie wymogi zawarte w zapytaniu 

ofertowym oraz którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą (najniższa cena ofertowa). Zatwierdzenia 

najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz Miasta Poręba. 

 

8. DANE DOTYCZĄCE ZŁOŻENIA OFERTY. 

1. Oferta winna obejmować całość przedmiotu zamówienia. 

https://rpo.slaskie.pl/czytaj/zasady_promocji_od_1_stycznia_2018
http://www.mapadotacji.gov.pl/
mailto:jkowalska@umporeba.pl


 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym według takiego samego schematu, załącznik Nr 1 

do zapytania ofertowego. 

3. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których 

mowa w tekście niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnej. 

5. Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania 

wykonawcy. 

6. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego pełnomocnika wykonawcy, należy 

dołączyć właściwe umocowanie prawne. 

7. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zaadresowanej w następujący sposób: 

 

Urząd Miasta Poręba, 

ul. Dworcowa 1, 

42-480 Poręba 

 

Oferta na Wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych w ramach realizacji projektu „Budowa instalacji 

odnawialnych źródeł energii w podregionie sosnowieckim – Irządze, Łazy, Poręba, Sosnowiec, Szczekociny, 

Zawiercie” 

Nie otwierać przed 25.10.2021r. godz. 16.30 

Podać należy nazwę i adres oferenta. 

 

9. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: 

Urząd Miasta Poręba, ul. Dworcowa 1, 42-480 Poręba  

Bezpośrednio do skrzynki nadawczej. 

lub 

drogą elektroniczną na adres: 

sod@umporeba.pl 

W nieprzekraczalnym terminie 25.10.2021r. do godz. 16.30. 

Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 

 
 

10. WYMAGANY TERMIN GWARANCJI I REKOJMI. 

Wymagany okres gwarancji i rękojmi wynosi: 60 miesięcy. 
 

11. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, KTÓRE ZOSTANĄ PODJĘTE PO WYBORZE 

OFERTY A PRZED PODPISANIEM UMOWY. 

1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu 

widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę odrębnym pismem bądź telefonicznie. 

3. Istotne postanowienia umowy zawiera załączony wzór umowy – załącznik Nr 2. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia przetargu w każdym czasie bez podania przyczyny. 
 
 

 

12. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z OFERENTAMI. 

Osobą uprawnioną do kontaktów z oferentami jest: Joanna Kowalska – tel. 32 677 13 55 wew. 134 
 

ZAŁĄCZNIKI: 

1. Formularz ofertowy – załącznik Nr 1. 

2. Projekt umowy – załącznik Nr 2.     Joanna Kowalska 

3. Klauzula informacyjna – załącznik Nr 3.   Inspektor Urzędu Miasta Poręba 


